
 1

TRƯỜNG ĐẠI HỌC VĂN HÓA HÀ NỘI 

KHOA THƯ VIỆN - THÔNG TIN 

 

 

BẢO QUẢN TÀI LIỆU TẠI THƯ VIỆN 

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HÀ NỘI 

 

 KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP 

 

 

Giáo viên hướng dẫn : Nguyễn Thị Ngọc Mai 

Sinh viên : Chu Thị Thơm 

Lớp : TVTT 41A 

     

 

 

 

 

 

HÀ NỘI – 2013 



 2

MỤC LỤC 

 

MỞ ĐẦU .......................................................................................................... 6 

CHƯƠNG 1 CÔNG TÁC BẢO QUẢN TÀI LIỆU TRONG HOẠT ĐỘNG 

CỦA THƯ VIỆN TRƯỜNG ĐẠI HỌC TẠI THƯ VIỆN TRƯỜNG ĐẠI HỌC 

HÀ NỘI ........................................................................................................... 10 

1.1 VÀI NÉT VỀ THƯ VIỆN TRƯỜNG ĐẠI HỌC HÀ NỘI .................... 10 

1.1.1 Quá trình hình thành và phát triển ................................................ 10 

1.1.2 Chức năng, nhiệm vụ...................................................................... 12 

1.1.3 Cơ cấu tổ chức và đội ngũ cán bộ ................................................. 13 

1.1.4 Cơ sở vật chất và trang thiết bị ...................................................... 15 

1.1.5 Đặc điểm người dùng tin ................................................................ 17 

1.1.6  Đặc điểm tài liệu ........................................................................... 18 

1.2 CÔNG TÁC BẢO QUẢN TÀI LIỆU VÀ VAI TRÒ CỦA BẢO QUẢN 

TÀI LIỆU TRONG HOẠT ĐỘNG THƯ VIỆN TRƯỜNG ĐẠI HỌC HÀ 

NỘI  ................................................................................................................. 21 

1.2.1 Khái niệm bảo quản tài liệu ........................................................... 21 

1.2.2 Các yếu tố ảnh hưởng đến tài liệu ................................................. 22 

1.2.3 Vai trò và yêu cầu của việc bảo quản tài liệu tại Thư viện trường 

Đại học Hà Nội ....................................................................................... 28 

CHƯƠNG 2 THỰC TRẠNG CÔNG TÁC BẢO QUẢN TÀI LIỆU TẠI 

THƯ VIỆN TRƯỜNG ĐẠI HỌC HÀ NỘI ................................................ 33 

2.1 BẢO QUẢN DỰ PHÒNG CHO TÀI LIỆU ............................................. 33 

2.1.1 Tổ chức kho .................................................................................... 33 

2.1.2 Môi trường bảo quản ..................................................................... 48 

2.1.3 Phòng trừ nấm, mốc côn trùng và động vật gây hại ...................... 51 

2.1.4 Con người ....................................................................................... 54 

2.2 BẢO QUẢN PHỤC CHẾ TÀI LIỆU ....................................................... 55 

2.2.1 Tu sửa phục chế tài liệu ................................................................. 55 

2.2.2 Chuyển dạng tài liệu ...................................................................... 56 

2.3 BẢO QUẢN TRONG QUÁ TRÌNH LUÂN CHUYỂN TÀI LIỆU ........ 58 



 3

2.4  NHÂN LỰC, TÀI CHÍNH VÀ TRANG THIẾT BỊ CHO CÔNG TÁC 

BẢO QUẢN TÀI LIỆU .................................................................................. 61 

2.4.1 Nhân lực ......................................................................................... 61 

2.4.2 Tài chính ......................................................................................... 62 

2.4.3 Trang thiết bị .................................................................................. 63 

2.5 ĐÁNH GIÁ HIỆU QUẢ CÔNG TÁC BẢO QUẢN TÀI LIỆU ............. 67 

CHƯƠNG 3 GIẢI PHÁP NÂNG CAO HIỆU QUẢ CÔNG TÁC BẢO 

QUẢN TÀI LIỆU TẠI THƯ VIỆN TRƯỜNG ĐẠI HỌC HÀ NỘI ........ 72 

3.1 XÂY DỰNG KẾ HOẠCH VỀ BẢO QUẢN TÀI .................................... 72 

3.2 CỦNG CỐ MÔI TRƯỜNG BẢO QUẢN ................................................ 75 

3.3 ĐẢM BẢO KINH PHÍ VÀ TRANG THIẾT BỊ ...................................... 77 

3.4 NÂNG CAO NHẬN THỨC CHO CÁN BỘ VÀ BẠN ĐỌC TRONG 

THƯ VIỆN ...................................................................................................... 78 

3.5  ĐÀO TẠO CÁN BỘ CHUYÊN TRÁCH ............................................... 79 

3.6 ỨNG DỤNG CÔNG NGHỆ HIỆN ĐẠI VÀO CÔNG TÁC                    

BẢO QUẢN .................................................................................................... 80 

KẾT LUẬN .................................................................................................... 84 

PHỤ LỤC ....................................................................................................... 86 

TÀI LIỆU THAM KHẢO ............................................................................ 88 

 

 



 88

TÀI LIỆU THAM KHẢO 

 

1.Các nguyên nhân gây hư tại tài liệu 

http://www.quanlytailieu.vietmos.com/Tintuc/Kinhnghiemquanlytailieu/tabid/

72/News/104/Cac-nguyen-nhan-gay-hu-tai-tai-lieu.aspx 

2. Chu Tuyết Lan, Nguyễn Công Phong (2005), Bài giảng hướng dẫn đóng 

sách và tu bổ tà liệu, (lớp tập huấn bảo quản tài liệu tháng 9/2005). 

3. Cơ cấu tổ chức của Thư viện Trường Đại học Hà Nội (2012) 

http://lib.hanu.vn/80/co-cau-to-chuc.html 

4. Dương Văn Khảm (1998), Phương pháp lựa chọn và hủy hoại tài liệu ở 

các cơ quan, Chính trị quốc gia, Hà Nội. 

5. Hồ Thị Ngọc Hân (2009), Bảo quản tài liệu số - nhiệm vụ mới trong môi 

trường thư viện số.  

www.lrc.ctu.edu.vn/bantin/thuat-ngu-thu-vien/30;thuat-ngu-thu-vien/57-bo-

qun-tai-liu-s-nhim-trong-moi-trng-th-vin-s.html 

6. Hướng dẫn bảo quản tài liệu lưu trữ. (Ban hành kèm theo Công văn số: 111 

ngày 04 tháng 4 năm 1995 của Cục Lưu trữ Nhà nước). 

http://dnulib.edu.vn/index.php/vi/nghiep-vu/von-tailieu 

7.  Khí hậu Việt Nam (2003) 

http://www.vietnamtourism.com/v_pages/country/overview.asp?uid=1752 

8. Lã Thị Duyên (2007), Vai trò của công tác lưu trữ trong nền hành chính 

nhà nước. 

www.luutruvn.gov.vn/Pages/Tin%20chi%20ti%E1%BA%BF.aspx?itemid=7

&listId=64c127ef-bb13-4c45-820f-d765e28eb7cc&ws=content. 

9. Lê Văn Viết (2005), Bài giảng tổ chức kho theo mục tiêu bảo quản, (lớp 

tập huấn bảo quản tài liệu tháng 09/2005). 



 89

10. Lê văn viết (2002), Cẩm nang nghề thư viện, Nxb. Văn hóa thông tin, 

Hà Nội. 

11.  Lê Thị Tiến (2003), Công tác bảo quản tài liệu tại Thư viện Quốc gia 

Việt Nam, tạp chí Thư viện  

12. Lên kế hoạch bảo quản là gì?/Sherelyn Ogden 

http://thuviensonla.com.vn/index.php/news/Ky-thuat-bao-quan-tai-lieu/Len-

ke-hoach-bao-quan-la-gi-151/ 

13.  Lịch sử phát triển của Thư viện Trường Đại học Hà Nội (2012). 

http://lib.hanu.vn/27/lich-su.html 

14.  Nguyễn Chí Thanh (1971), Phòng trừ mối cho nhà cửa và kho tàng, Nxb 

Nông thôn, Hà Nội. 

15. Nguyễn Thành Vượng (2010), “Đơn vị hành chính/ Thành phố Hà Nội”,  

www.vietnamtourism.com/v_pages/country/province.asp?mt=844&uid=71 

 16. Pháp lệnh thư viện (2000).  

http://thuvienphapluat.vn/archive/Phap-lenh/Phap-Lenh-thu-vien-2000-31-

2000-PL-UBTVQH10-vb47369t14.aspx 

17. Pracific G.Oyler (2005), Tập bài giảng hướng dẫn kỹ thuật bảo quản 

tài liệu 

18. Quy chế mẫu về tổ chức và hoạt động Thư viện trường Đại Học/ Bộ Văn 

hóa thể thao và du lịch, 2008 

19. Sherelyn Ogden (2003), “Kế hoạch bảo quản 1.1 là gì?” 

www.ifla.org/en/events/pas  

20. Strassberg Richard (1995), “Những điều cân nhắc về bảo tồn, an ninh, an 

toàn và thảm họa trong thiết kế mới hoặc cải tạo các công trình thư viện của 

trường đại học Cornell”, Tập san thư viện (3). 

21. Văn bản pháp luật về thư viện (2004), Chính trị quốc gia, Hà Nội 

22 .Wikimedia Foundation (2011), Bảo quản Thư viện và khoa học lưu trữ, 

www.ala.org/ala/mgrps/divs/alcts/mgrps/index.cfm 


	MỤC LỤC
	DANH MỤC VIẾT TẮT
	DANH MỤC HÌNH
	DANH MỤC BẢNG BIỂU
	MỞ ĐẦU
	CHƯƠNG 1CÔNG TÁC BẢO QUẢN TÀI LIỆU TRONG HOẠT ĐỘNGCỦA THƯ VIỆN TRƯỜNG ĐẠI HỌC TẠI THƯ VIỆN TRƯỜNGĐẠI HỌC HÀ NỘI
	CHƯƠNG 2THỰC TRẠNG CÔNG TÁC BẢO QUẢN TÀI LIỆUTẠI THƯ VIỆN TRƯỜNG ĐẠI HỌC HÀ NỘI
	CHƯƠNG 3GIẢI PHÁP NÂNG CAO HIỆU QUẢ CÔNG TÁC BẢO QUẢNTÀI LIỆU TẠI THƯ VIỆN TRƯỜNG ĐẠI HỌC HÀ NỘI
	KẾT LUẬN
	PHỤ LỤC

