BAN TO CHUC - CAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BOQ CHINH PHU Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: 428/QD Ha Noi, ngay 02 thang 6 nam 1993
QUYET PINH
VE VIEC BAN HANH TIEU CHUAN NGHIEP VU NGACH CONG CHUC NGANH VAN HOA -
THONG TIN

BQ TRUONG - TRUONG BAN TO CHUC - CAN BQ CHINH PHU
Can cit Ludt Té chire Chinh phii ngay 30-9-1992;

Can cir vao Nghi dinh s6 135/HPBT ngay 7-5-1990 ciia Hoi dong Bé trucng vé viéc quy dinh chire ndng
nhiém vu cua Ban To chirc - Can bo Chinh phu;

Can cit Piéu 14 Nghi dinh ciia Chinh phii s6 25/CP ngay 23/5/1993 vé ban hanh tiéu chudn va qudn Iy cdc
ngach cong chirc, vién chirc;

Theo dé nghi ciia B6 Vin hod - Théng tin tai Cong van sé 1639/TC-VC ngay 31/5/1993,
QUYET PINH

Pidu 1: Nay ban hanh tiéu chuan nghiép vu ca cac ngach cong chirc, vién chirc nganh Vin hoé - Thong tin
(c6 van ban tiéu chuan kém theo) bao gom:

1. Bién tap vién cao cép

. Bién tap vién chinh

. Bién tap vién

. Phong vién cao cip

. Phong vién chinh

. Phéng vién

. Bién dich vién cao cép

. Bién dich vién chinh
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. Bién dich vién
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. Pao dién cao cap

. Pao dién chinh
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. Bdo tang vién cao cap
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. Bdo tang vién chinh
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. Bdo tang vién
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. K¥ thuat vién bao tang
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. Thu vién cao cap
. Thu vién chinh

. Thu vién vién
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. Thu vién vién trung cap
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. Thu muc vién cao cap
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24. Phuong phép vién cao cp
25. Phuong phép vién chinh
26. Phuong phép vién

27. Huéng dan vién chinh
28. Hudng dan vién

29. Tuyén truyén vién chinh
30. Tuyén truyén vién

31. Phat thanh vién cao cip
32. Phat thanh vién chinh
33. Phat thanh vién

34. Hoa si cao cép

35. Hoa si chinh

36. Hoa si

37. Quay phim cao cap

38. Quay phim chinh

39. Quay phim

40. Am thanh vién

41. Am thanh vién chinh
42. Am thanh vién

43. Dung phim cao cap

44. Dung phim chinh

45. Dung phim

46. Dién vién cao cap

47. Dién vién chinh

48. Dién vién

Diéu 2: Tiéu chuin nghiép vu cua cac ngach trén 1a can cu dé cac bd, nganh, dia phuong thuc hi¢n viéc su

dung, tuyén dung, bd nhiém, dao tao, bdi dudng, nang bac luong va chuyén ngach cho cong chtrc, vién chirc
nganh Van hod - Thong tin theo quy dinh cua Nha nudec.

Piéu 3: Nhiing quyét dinh trudc day vé chirc danh tidu chuan vién chirc trai véi quy dinh nay déu bii bo.
Pidu 4: B truong, Thu truéng co quan thude Chinh phit va Cha tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

I- BIEN TAP VIEN

1. Chtec trach:

La vién chirc chuyén mén nghiép vu tai cic co quan thong tin, bao chi, dai phat thanh, truyén hinh, nha xuat
ban, cac to chuc hoat dong ngh¢ thuat... lam nhi€ém vu bién tap nang cao chat lugng, dam bdo tinh tu tuong,
nghé thuat, khoa hoc céc ban thao vé sach, bdo, ban tin, bai viét, kich ban san khau, dién anh, tic pham am
nhac... ¢6 ndi dung, hinh thirc & mure dé phuec tap trung binh.

Nhiém vu cu thé:

- Khai thac, t6 chirc céac nguén tu liéu, tai liéu, tin, bai, dé tai, kich ban, tac phém van hoc theo phuong
hudng, ké hoach phong cach nghé thuat ctia don vi.



- Nhan xét, bién tap nham nang cao chét lugng tu tuong, ngh¢ thuat, khoa hoc; chiu trach nhiém vé nodi dung
ban thao.

- Chon, viét tin, bai, 161 n6i dau, gi6i thidu chuyén muc do minh phu trach.

- Thuyét minh vé chil dé tu twong, chi din cac yéu cau trinh bay k¥ thuat, my thuat; theo ddi qué trinh dan
dung, san xuat.

- Chuén bi n6i dung tuyén truyén, quang céo, tip hop, phan tich y kién, du luan ctia ngudi xem, ngudi doc,
nguoi nghe, nguodi phé binh ve ndi dung va hinh thirc céc tac pham, bai viét do minh bién tap.

- T6 chtrc doi ngii cong tac vién, tao diu kién dé tac gia hoan thanh ban thao.

- Tham gia tong két chuyén mén nghiép vu.

2. Hiéu biét:

- Nam duoc duong 16i, chu trwong, chinh sach, phap luat ciia Pang va Nha nude vé linh vuc chuyén nganh
cac su kién chinh tri, xa hdi quan trong.

- Ndm viing kién thirc nghi€p vu chuyén nganh; nhiing thanh tyu maéi vé van hoa nghé thuat, khoa hoc, k¥
thuat co6 lién quan.

- C6 tri thire vé xa héi hoc.

- Nam duogc cac van ban phap quy c6 lién quan dén nhiém vu cta minh.
- Biét sir dung may vi tinh.

3. Yéu cu trinh do:

- T6t nghiép dai hoc chuyén nganh, da qua thoi gian tap su.

- Biét mot ngoai ngilt ¢ trinh d¢ B, doc hiéu sach chuyén mon.

II- BIEN TAP CHINH

1. Chtec trach:

La vién chirc chuyén mén nghiép vu tai cic co quan thong tin, bao chi, dai phat thanh, truyén hinh, nha xuat
bén, céc t6 chirc hoat dong nghé thuét... 1am nhiém vu bién tap nang cao chét luong, dam béo tinh tu tudng,
nghé thuat, khoa hoc céc ban thao vé sach, bao, ban tin, bai viét, kich ban san khau, dién anh, tac phém am
nhac... ¢6 ndi dung, hinh thirc & mure dé phuc tap cao.

Nhiém vu cu thé:

- Khai thac, chu tri to chirc khai thac cac ngudn tu lidu, tai lidu, tin, bai, dé tai, kich ban, tac pham vin hoc
theo phuong hudng, ké hoach, phong cach nghé thuat ciia don vi.

- Nhan xét, tuyén chon, bién tap nham nang cao chét luong tu tuong, nghé thuat, khoa hoc; chiu trach nhiém
ve ndi dung ban thao.

- Viét va to chirc viét tin, bai, 161 néi dau, 10i tia, bai phé binh, gi6i thidu chuyén muc do minh phu trach.

- Thuyét minh vé chil dé tu twong, chi din cac yéu cau trinh bay k¥ thuat, my thuat; theo ddi qué trinh dan
dung, san xuat.

- Viét ni dung tuyén truyen quang cao, tap hop, phén tich y kién, du ludn cua nguoi xem, nguoi doc, nguoi
nghe, nguoi phé binh vé ndi dung va hinh thirc cac tac pham, bai viét thudc linh vuc dugc phan cong, dé
xudt bién phap xir 1y.

- Chu tri t chirc d6i ngii cong téc vién, tao diéu kién dé tac gia hoan thanh ban thao.

- Tong két chuyén mon nghiép vy; tham gia chuan bi ndi dung cac hdi thao nghiép vu chuyén nganh & trong
va ngoai nudc.

- Huéng dan nghiép vu cho bién tap vién ngach dudi.

2. Hiéu biét:



- Ném vimng duong 18i, chu truong, chinh sach, phap lut ciia Pang va Nha nude vé linh vuc chuyén nganh;
cac su kién chinh tri, xa hdi quan trong.

- Nam viing kién thirc nghiép vu chuyén nganh, van dung vao cong tac bién tap; kién thic tong hop vé cac
loai hinh van ngh¢; nhitng thanh tyu mdéi vé van hoa nghé thuat, khoa hoc, k¥ thuat c¢6 1ién quan.

- Am hiéu tri thtre vé xa hdi hoc.

- Nam viing cac van ban phap quy c6 lién quan dén chuyén nganh.

- Biét st dung vi tinh.

3. Yéu cau trinh do:

- T6t nghiép dai hoc chuyén nganh tré 1én, tham nién cong tac & ngach bién tap vién it nhit 9 nam.

- Trung cép chinh tri.

- Biét mot ngoai ngir trinh d§ C (doc, nodi thanh thao)

- Bién tép it nhét 5 tac phém duoc Hoi déng nghé thuat, khoa hoc chuyén nganh danh gia chét lugng tbt.
III- BIEN TAP VIEN CAO CAP

1. Chrc trach:

La vién chirc chuyén mén nghiép vu tai cic co quan thong tin, bao chi, dai phat thanh, truyén hinh, nha xuat
bén, céc t6 chirc hoat dong nghé thuét... 1am nhiém vu bién tap nang cao chét luong, dam béo tinh tu tudng,
nghé thuat, khoa hoc céc ban thao vé sach, bao, ban tin, bai viét, kich ban san khiu, dién anh, tac phém am
nhac... ¢6 ndi dung, hinh thirc & mac do rat phuec tap.

Nhiém vu cu thé:

- Chu tri xay dung phuong hudng, ké hoach, t6 chirc, chi dao va thuc hién khai thac cac nguén tu lidu, tai
liéu, tin, bai, dé tai, kich ban, tdc pham van hoc theo phuong hudng, ké hoach, phong cach nghé thuat ctua
don vi.

- Chu tri td chuc tuyén chon, bién tap nham nang cao chét lugng tu tudng, nghé thuat, khoa hoc; chiu trach
nhi¢m vé ndi dung cac ban thao thudc linh vyc dugc phan cong.

- To chirc va viét tin, bai, 101 noi dau, 101 tya, bai phé binh, gidi thi¢u chuyén muc do minh phu trach.

- Thuyét minh vé chil dé tu twong, chi din cac yéu cau trinh bay k¥ thuat, my thuat; theo ddi qué trinh dan
dung, san xuat.

- T chirc viét ndi dung tuyén truyén, quang cao nhimng tac pham thudc linh viyc minh phu trach; t6 chirc
diéu tra, nghién ctru du ludn cua nguoi xem, nguoi doc, nguoi nghe, nguoi phé binh vé ndi dung va hinh
thirc cac tac pham, bai viét thudc linh vuc duoc phan cong, dé cap bién phap xir 1y.

- Chu tri td chirc doi ngiti cdng tac vién, tao diéu kién dé tac gid hoan thanh ban thdo.

- Chu tri téng két chuyén mon nghiép vu bién tip: soan thao ndi dung cac hoi thao nghiép vu & trong va
ngoai nudc.

- Chu tri xay dung muc tiéu, ndi dung, chuong trinh, tai li¢u va t6 churc boi dudng nghiép vu cho bién tap
vién ngach dudi.

2. Hiéu biét:

- Nam viing dudng 161, chu truong, chinh sach, cia Pang va Nha nudc vé linh vuc chuyén nganh, cic su
kién chinh tri, xa hdi quan trong.

- Nim viing kién thirc nghiép vu chuyén nganh, van dung c6 hi€u qua vao viéc bién tap; kién thirc téng hop
ve céc loai hinh van ngh¢; nhitng thanh tyu mdi vé van hoa nghé thuat, khoa hoc, k¥ thuat co6 1ién quan.

- Am hi€u sau rong tri thirc vé€ xa hdi hoc.
- Nam viing cac van ban phéap quy co lién quan dén chuyén nganh.

3. Yéu cau trinh do:



- La bién tap vién chinh, ¢6 thdm nién & ngach bién tap vién chinh it nhét 6 nam.
- Cao cip chinh tri.
- Biét it nhat mot ngoai nglt ¢ trinh d§ D (doc, ndi, nghe thdng thao)

- Bién tap it nhét 4 tac phém duoc Hoi déng nghé thuat, khoa hoc chuyén nganh hodc co quan danh gia dat
hi€u qua cao, hoac it nhat mét cong trinh 1y luan, nghién ctru 1y luan vé khoa hoc nghi€p vu chuyén nganh
dugc Hoi dong khoa hoc ctia nganh thira nhan ap dung c6 hi¢u qua.

IV. PHONG VIEN
1. Churc trach:

La cong chirc chuyén moén nghiép vu trong cic co quan bao chi, thyc hién viét, chup anh, quay phim cac loai
hinh béo chi c6 ndi dung & mirc d¢ phirc tap trung binh.

Nhiém vu cu thé:
- Xay dung dé cuong, thyc hién viét tin, bai theo phan cong va huéng din cia trudng ban bién tap.

- Viét, chup anh va quay phim cac loai tin, phong sy, diéu tra... c6 ndi dung phirc tap trung binh va chiu
trach nhiém c4 nhan vé tdc pham bao chi ciia minh.

- T chirc lam viée voi thong tin vién, giao dich dat viét tin, bai theo dé cuong da dugc duyét.
2. Hiéu biét:

- Nam dugc duong 101, chu truong, chinh sach cua Pang va Nha nudc c6 lién quan dén nhiém vu dugc phan
cong.

- Nam dugc hoat dong cua nganh, don vi, dia phuong, co s¢ c6 lién quan dén nhiém vu duoc phan cong.

- Ndm duoc ndi dung co ban cua luat bdo chi, cac qui trinh qui pham nghiép vy, cac ché d0, chinh sach dbi
v6i bao chi.

- Biét chup anh, danh may chit, sir dung may vi tinh.

3. Yéu cau trinh do:

- T6t nghiép dai hoc bao chi (néu tét nghiép dai hoc nganh khac phai qua 16p bdi dudng nghiép vu bao chi 3
thang trd [én va qua thoi gian tap su).

- Biét mot ngoai ngit trinh d¢ bang B (doc, hiéu thong thuong)
V- PHONG VIEN CHINH
1. Chtec trach:

La cong chirc chuyén mén nghiép vu trong cc co quan bao chi thuc hién viét, chup anh, quay phim thanh
thao cac thé loai tin va dugc nhi€u the loai bai c6 ndi dung phuc tap.

Nhiém vu cu thé:
- Xay dung ké hoach, dé cuong, phat hién néu chu d8 tin bai theo phan cong.

- T chirc thuc hién va viét, chup anh, quay phim tin, bai dat chét luong kha va chiu trach nhiém ca nhan vé
tac pham bdo chi ciia minh.

- Phat hién va dé xuit duoc cac vin dé dé xay dung ké hoach bién tap.

- Viét bai binh luan c6 ndi dung phtic tap trung binh.

- Phat hién va gidi thiéu thong tin vién, hudng dan cong tac vién viét theo dé cuong da duyét.

- Tham gia bién soan chwong trinh, tai liéu va t6 chirc boi dudng nghiép vu cho ngach cong chirc cap dudi.
- Tham gia chuén bi ndi dung va trao d6i nghiép vu bao chi trong nudc va ngoai nude.

2. Hiéu biét:

- Nam virng quan diém, duong 101, chu truong chinh sach, phap luat, chi thi, nghi quyét vé doi ndi va doi
ngoai cua Pang va Nha nudc c6 lién quan dén nhi€ém vu dugc phan cong.



- Nim c6 hé théng hoat dong cua nganh, don vi, dia phuong co sé c6 lién quan dén nhiém vu duoc phan.
- Am hiéu tinh hinh kinh té - chinh tri - x3 hoi trong nudc va thé gioi.

- Ném chéc noi dung co ban cua Luat béo chi, qui trinh nghi¢p vy, qui pham k¥ thuat, cac ché @6, chinh sach
doi voi béo chi.

- Biét chup anh va d¢anh may chit, sir dung may vi tinh.

3. Yéu cu trinh do:

- T6t nghiép dai hoc bao chi trg 1én, tham nién & ngach phong vién it nhat 14 9 nam.

- Qua lop nang cao trinh d¢ nghi¢p vu béao chi theo ndi dung chuong trinh ctia Trung uwong.

- Chinh tri trung cép.

- Biét mot ngoai nglr ¢ trinh do béng C (doc, dich, n6i thong thuong)

VI- PHONG VIEN CAO CAP

1. Chrc trach:

La cong chirc chuyén mon nghiép vu cao nhit trong co quan bao chi thuc hién viét, chup anh, quay phim
thanh thao céc thé loai cuia bao chi khd, phuc tap.

Nhiém vu cu thé:
- Chu tri xdy dung ké hoach dé cuong bién tap.

- T chire chi dao va thuc hién viét, chup anh, quay phim cac thé loai bao chi c6 noi dung téng hop, chu dé
16n thudc nhiéu linh vuc ¢6 d9 phuc tap cao hon.

- Viét binh luén, x3 ludn c6 nodi dung lién quan dén trong nudc va thé gibi.

- Bién tap, xét duyét tin bai trude khi dang tai trén cac phuong tién thong tin dai ching va chiu trach nhiém
ca nhan veé ndi dung cc tin, bai do.

- Té chirc va cung ) mang ludi thong tin vién, cdng tac vién thuoc nhiém vy dugc phan cong.

- Chuan bi n6i dung trao doi nghiép vu béo chi trong nuéc va qudc té.

- Xay dung muc tiéu, chuong trinh, tu liéu va t6 chirc bdi dudng nghiép vu cho cac ngach cong chirc cap
dudi.

- Tham gia hoi dong xét duyét chuyén ngach cho phéng vién, bién tap vién cap dudi.

2. Hiéu biét:

- Ném ving quan d’iém, chu truong, dudng 161, chinh sach, chi thi, nghi quyét ciia Pang va Nha nudc vé cac
van dé doi ndi va doi ngoai.

- Am hiéu siu vé tinh hinh kinh té - chinh tri - x4 hoi trong nudc va thé giéi.

- Nam vitng Lut bao chi, luat phap nha nudc.

- Biét chup anh va sir dung may vi tinh.

3. Yéu cu trinh do:

- T6t nghiép Pai hoc bao chi trd 1én, thim nién ¢ ngach phong vién chinh it nhat 6 nam.

- Biét mot ngoai ngir trinh d§ C (doc, noi, nghe thong thao)

VII- BIEN DICH VIEN

1. Chtec trach:

La cong chirc chuyén mon nghiép vu bién dich trong cac co quan bao chi, nha xuét ban t6 chirc va bién dich
tir tiéng nudc Viét Nam ra tiéng nudc ngoai va nguoc lai v6i thé loai c6 ndi dung phirc tap trung binh.

Nhiém vu cu thé:



- Dich viét nhitng thé loai thong thuong nhu tin, bai, nién biéu, tuong thuat, tiéu phém, sach... bam bao
duoc ndi dung nguyén ban va chiu trach nhi€ém cé nhan do6i voi ban dich do.

- Dich phuc vu cho cong tac d6i ngoai theo yéu cau cia co quan.

- Banh may ban thdo, stra ban in thtr theo ngoai ngilt chinh dugc dao tao.

- Tap hop, suu tm, trich dan, tra ctru phuc vu cho bién dich.

- Phat hién va gidi thiéu cong tac vién dat dich theo ké hoach dugc duyét va xir 1y theo quy dinh nghiép vu.
2. Hiéu biét:

- Nam dugc duong 16i, chu truong, chinh sach, phap luat ciia Dang va Nha nudc lién quan dén nhiém vu
dugc phan cong.

- Nam duoc ndi dung co ban ciia Luat bao chi, xuét ban, cic quy trinh nghiép vu, quy pham k¥ thuét bién
dich.

- Ndm duoc phuong phap dich thuat cac thuat ngit, van pham va vian phong ciia ngon ngit trong linh vyc cia
minh.

- Nam duoc phong tuc, tdp quan, nhu cau va thi hiéu ctia ban doc trong nudc va nudc ngoai.
3. Yéu cu trinh do:

- Tbt nghiép Dai hoc ngoai ngit, qua thoi gian tap su.

- Qua bdi dudng nghiép vu bao chi, xut ban 3 thang trd 1én.

- Biét mot ngoai nglt khac ¢ trinh d béng B (doc, hiéu thong thuong)

VIII- BIEN DICH VIEN CHINH

1. Chrc trach:

La cong chirc chuyén mén nghiép vu bién dich trong cac co quan bao chi, Nha xuét ban, to chirc va bién
dich tir tiéng Viét Nam ra tiéng nudc ngoai va ngugc lai nhiing thé loai phtre tap cao.

Nhiém vu cu thé:
- Lap ké hoach dé tai, tin, bai dugc giao.

- Tb chirc va dich céc thé loai ¢ ndi dung phurce tap thude céc linh vyc chinh tri, xa hdi, quan sy, khoa hoc,
k¥ thuat, kinh t€, van hod, van nghé.

- Tham gia chuén bi noi dung va dich cho cac cudc hoi thao vé nghiép vu trong nudc va nudc ngoai.

- Banh may ban thao, stra ban in thir theo ngoai nglt chinh dugc dao tao.

- Chi din, thuyét minh cac yéu cau k¥ thuat, my thuat dbi véi cac loai hinh bao chi hodc xuit ban pham.
- Tham gia bién soan ndi dung chuwong trinh va té chirc bdi dudng nghiép vu bién dich vién.

- T6 chtrc mang ludi cong tac vién, bién dich vién theo ké hoach va xir 1y theo quy trinh nghiép vu.

2. Hiéu biét:

- Nam viing quan diém, duong 161, chu truong, chinh sach, chi thi, nghi quyét doi ndi va doi ngoai ciia Pang
va Nha nudc c6 lién quan dén ndi dung dugc phan cong theo bién dich.

- Niam virng ndi dung co ban ctua Luat béo chi, Luat xuét ban, luat phap Nha nudc, cac quy trinh nghiép vy,
quy pham k¥ thuat c6 lién quan.

- Nam chic cac phuong phap dich thuat, cc thuat ngir, van pham va vin phong ciia ngdn ngit trong linh vuc
cta minh.

C6 tri thire xa hoi hoc.
- Nam chac phong tuc, tap quan, nhu cau va thi hiéu cua ban doc trong nudc va ngoai nudc.

3. Yéu cau trinh do:



- Tt nghiép Pai hoc ngoai ngir tré 1én, tham nién ¢ ngach bién dich it nhat 9 nam.
- Chinh tri trung cép.

- Di qua 16p bdi dudng ning cao nghiép vu bién tap - bién dich.

- Biét mot ngoai ngitr thur hai ¢ trinh do béng C (doc, dich, n6i thong thuong).

IX- BIEN DICH VIEN CAO CAP

1. Chrc trach:

La cong chirc chuyén mon nghié€p vu cao nhat vé bién dich trong cic co quan bao chi, Nha xuat ban, to chirc
va bién dich tur tieng Vi¢t Nam ra tiéng nudc ngoai va ngugce lai cac thé loai c6 do phuc tap rat cao vé ndi
dung va hinh thtrc.

Nhiém vu cu thé:
- Lap ké hoach d& tai, tin, bai trong linh vuc dugc giao.

- T6 chirc va dich céc thé loai c6 d§ phuc tap cao vé ndi dung nhu céc van kién chinh tri, luat, cac cong cu
tra ctru...

- Hi¢u dinh céc ban dich doi vai cac bién dich vién cap dudi.
- Chi dan céc thuyét minh, cac k¥ thuat, my thuat doi voi cac loai hinh bao chi hodc xuat ban pham.
- Chuan bi ndi dung va tham gia cac cudc hoi thao nghi€p vu trong nudc va quoc te.

- Tong két va danh gia duc rat kinh nghiém vé nghiép vu bién dich, dé xut bo sung, stra ddi cac quy trinh
nghi¢p vu va quy pham k¥ thuat bao chi va xuat ban pham.

- T6 chuc xiy dung muc tiéu, ndi dung bién soan chuong tinh va tham gia bdi dudng nghiép vu cho cic
ngach cong chirc cap dudi.

Tham gia hoi ddng tuyén chon va xét duyét chuyén ngach cho bién dich vién cip dudi.
2. Hiéu biét:

- Nam vitng quan diém, duong 161, chu truong, chinh sach, chi thi, nghi quyét vé cac van dé doi ndi va doi
ngoai cia Pang va Nha nudc.

- Nam vitng Luét bao chi, Luat xuat ban, Luat phap cac quy trinh nghiép vu, quy pham k¥ thuat co lién
quan.

- C0 tri thire xa hoi hoc.

- Nam viitng cac phuong phap dich thuat, cac thuat ngit van pham va vian phong ctia ngon ngit, nhiing tién bo
va sy phat trién veé ngon tir va van phong ctia ngoai ngit dugc phan cong bién dich.

- Nam séu phong tuc, tap quan nhu cau va thi hiéu cta ban doc trong nudc va nudc ngoai.

3. Yéu cau trinh do:

- Tét nghiép dai hoc mot ngoai ngit trd Ién, tham ni€n ¢ ngach bién dich vién chinh it nhét 6 nam.
- Chinh tri cao cap.

- Biét mot ngoai ngit thtr 2 ¢ trinh do béng b (doc, ndi, dich, viét thong thao).

- C6 it nhét 2 dau sach dugc xuit ban hodc mot cong trinh khoa hoc duge cip nganh cong nhan.
X- PAO DIEN

1. Chrc trach:

La vién churc chuyén moén nghié¢p vu tai cac té chirc Nha nudce hoat dong biéu dién nghé thuat, 1am nghi¢p
vu chi huy dan dyng va chi dao ngh¢ thuét bi€u di€n, chiu trach nhiém vé ndi dung tu twéng, dam bao yéu
cau nghé thuat cua tac pham dugc phan cong dan dung.

Nhiém vu cu thé:



- Banh gié, phan tich, xtr 1y kich ban: xay dung y dd dao dién, kich ban phan canh; chon dién vién, cong tac
vién; suu tam tu ligu, tai li¢u can thiét phuc vu cho viéc dan dung tdc pham.

Xay dung ké hoach, dé ra bién phap tién hanh dan dung, san xuét.

- Chi dao dién xuat ctia dién vién, huéng dan cong tac vién va ph01 hop voi nhimg ngudi ¢ lién quan nham
thong nhit y do sang tao, dam bao quy trinh hoan thanh tic pham.

- T6 chirc trinh duyét, sira chita nang cao, ban giao tac pham.

- Theo ddi hiéu qua xa hdi cua tdc pham sau khi dua ra cong chung rong rai nham tiép tuc nang cao, hoan
thién tac pham.

2. Hiéu biét:

- Néam dugc duong 16i, chi truong, chinh sach phép luat ciia Pang va Nha nudc vé linh vuc chuyén nganh;
cac sy kién chinh tri, xa hoi quan trong; cac thanh tuu vé ngh¢ thudt ¢ trong, ngoai nudc.

- Nim ving kién thirc nghlep vu chuyén nganh, dic trung co ban va dic diém cua cic mon nghé thuat két
hop, kién thirc co ban vé cac mon khoa hoc k¥ thuét c¢6 lién quan.

- C6 tri thue vé x4 hoi hoc.

- Nam duogc cac van ban phap quy c6 lién quan dén nhiém vu cta minh.

- Nam dugc quy pham bao ho lao dong, k¥ thuat an toan trong luyén tap, biéu dién.

3. Yéu cu trinh do:

- T6t nghiép dai hoc san khéu (4m nhac, mua) hoic dién anh khoa dao dién, qua thoi gian tap su.
- Biét mot ngoai ngir trinh d6 B.

XI- PAO DIEN CHINH

1. Chtec trach:

La vién chuc chuyén mén nghi¢p vu tai cac td chirc Nha nude hoat dong biéu dién nghé thuat, chu tri to
chirc va tryc tiép chi huy dan dung, chi dao ngh¢ thuét biéu dién, chiu trach nhiém vé ndi dung tu tudng,
dam bdo chat lugng nghé thuat cao cia tdc pham dugc phan cong dan dyng.

Nhiém vu cu thé:

- Danh gia, phan tich, xu ly kich ban; xay dung y d6 dao dién, kich ban phan canh; chon dién vién, cong tac
vién; swu tam tur lidu, tai liéu can thiét phuc vu cho viéc dan dyng tac pham.

- Xay dung ké hoach, d¢ ra bién phap tién hanh dan dung, san xuét.

- Chi dao din xuat ctia dién vién, huéng din cong tic vién va phdi hop v6i nhitng ngudi ¢6 lién quan nham
thong nhit y do sang tao dam bao quy trinh hoan thanh tic pham.

- T6 chirc trinh duyét, sira chita nang cao, ban giao tac pham.

- Theo ddi hiéu qua xa hdi cua tdc pham sau khi dua ra cong chung rong rdi nham tiép tuc nang cao, hoan
thién tac pham.

- Tong két kinh nghiém nhing tac pham da dan dung va khuynh hudng nghé thuat; xay dung va hinh thanh
tinh thong nhat vé phong cach nghé thuat ctia don vi.

- Chu tri chi dao viéc tap huan cua dién vién, giup do viéc nang cao nghi¢p vu cho dao dién ngach dudi.
- Tham gia chuan bi ndi dung cho cac cudc héi thado nghi€p vu chuyén nganh & trong, ngoai nudc.
2. Hiéu biét:

- Ném ving duong 18i, chu truong, chinh sach, phap lut ciia Dang va Nha nude vé linh vuc chuyén nganh;
cac su kién chinh tri, xa hdi quan trong; cac thanh tyu vé van hod ngh¢ thuat ¢ trong, ngoai nudc.

- Nim viing kién thire nghi€p vu chuyén nganh, van dung vao viéc xay dung hinh tugng ngh¢ thuat; kién
thirc tong hop vé cac loai hinh nghé thuat; dic trung va dac di€m cua cac mon nghé thuat két hop; kién thic
co ban vé cac mon khoa hoc ky thuat c6 lién quan.



- Am hiéu tri thire vé x4 hoi hoc.

- Nédm ving duoc cac vin ban phap quy co lién quan dén chuyén nganh.

- Nam duoc quy pham bao h¢ lao dong, k¥ thuat an toan trong luyén tap, biéu dién.
3. Yéu cau trinh do:

- Tot nghi¢p dai hoc san khau (dm nhac, mua) hodc dién anh khoa dao dién trd 1én, thAm nién cong tac &
ngach dao dién it nhat 9 nam.

- Chinh tri trung cép.
- Biét mot ngoai ngit & trinh d6 bang C (doc hiéu sach chuyén mén).

- Co turr 2 tac phém duoc Hoi déng nghé thuat chuyén nganh danh gid dat hi€u qua cao, hoac mdt tac phém
duogc gidi thudng trong céac hdi dien, lién hoan nghé thuat ¢ trong hoac ngoai nudc.

XII- PAO DIEN CAO CAP
1. Chirc trach:

La vién churc chuyén mén nghi¢p vu tai cac td chire Nha nude hoat dong biéu dién nghé thuat, lam nhiém vu
dé xuét, chu tri to chirc va truc tiép chi huy dan dung, chi dao nghé thuat biéu dién, chiju trach nhiém vé noi
dung tu tuong, dam bao gia tri nghé thuat cao cta tic pham c6 ndi dung hodc quy mé rat phic tap dwoc
phén cong dan dung.

Nhiém vu cu thé:

- B¢ xuit va chi tri to chirc danh gi4, phan tich, xur 1y kich ban, chi dao viéc xay dung y d6 dao dién, kich
ban phéan canh; chon dién vién, cong tac vién; t6 chirc swu tam tu liéu, tai lidu can thiét phuc vu cho viéc dan
dung tac pham.

- T chirc viée xay dung ké hoach, dé ra bién phép tién hanh dan dung, san xuét.

- Chi dao dién xuat ctia dién vién, huéng dan cong tac vién va ph01 hop voi nhitg ngudi ¢ lién quan nham
thong nhit y do sang tao, dam bao quy trinh hoan thanh tic pham.

- T6 chirc trinh duyét, sira chita ning cao, ban giao tac pham.

- Theo ddi hiéu qua xa hdi cua tdc pham sau khi dua ra cong chung rong rdi nham tiép tuc nang cao, hoan
thién tac pham.

- Phat hién khuynh hudng r}ghé thuat mdi, xac dinh khuynh hu’('mgq nghé,thuét cua chuyén nganh; téng két
kinh nghiém nhimg tac pham da dan dung tai don vi; tham gia tong két kinh nghiém nghiép vu chuyén
nganh. Xac dinh va chi dao tinh thong nhat vé phong cach nghé thuét cua don vi.

- Chu tri xay dung muc ti€u, ndi dung, chuong trinh, tai li¢u va té chuc boi dudng nang cao nghié¢p vu cho
dao dién ngach dudi, viéc tap huan cho dién vién.

- Chu tri chuan bi ndi dung cho cac cudc hdi thdo nghi€p vu chuyén nganh & trong, ngoai nudc.

2. Hiéu biet:

- Nam viing duong 161, chu truong, chinh sach, phap luat cua BDang va Nha nudc vé van hod van nghé; cac
su kién chinh tri, xa hdi quan trong; cac thanh tyu v€ van hod van nghé ¢ trong, ngoai nudc.

- Nam ving klen thirc nghiép vu chuyén nganh, van dung c6 hiéu qua vao viéc xay dung hinh tuong nghé
thuat; kién thirc tong hop vé cac loai hinh van hoc ngh¢ thuat; dac trung va dac diém ctia mon nghé thuat két
hop; kién thurc co ban vé cac mon khoa hoc ky thuat co lién quan.

- Am hiéu sau rong tri thic vé x4 hoi hoc.

- Céc van ban phap quy c6 lién quan dén hoat dong vin hoa vin nghé.

- Nam vitng quy pham bao ho lao dong, ky thuat an toan trong luyén tap, biéu dién.
3. Yéu cau trinh do:

- La dao dién chinh, c6 thAm nién cong tac ¢ ngach dao dién chinh it nhat 6 nim.



- Chinh tri cao cap.
- Biét it nhat mot ngoai ngir trinh do béng b (doc, nobi, nghe thong thao).

- C6 it nhat mot tac phém tiéu biéu mau muc, duoc Hoi déng nghé thuat chuyén nganh thira nhan, hoéc co6 tu
2 tac pham duogc gidi thudng cao nhat trong cac hoi dien, lién hoan nghé thuat trong hodc ngoai nudc.

XVII - THU VIEN VIEN TRUNG CAP
1. Chirce trach: La cong chire chuyén mén nghiép vu thu vién & céc co quan, don vi c6 thanh 1ap thu vién.
Nhiém vu cu thé:

- Bam nhiém mot phﬁn hodc toan b cong tdc chuyén moén trén co sé chirc nang, nhiém vy, ké hoach, quy
ché cua thu vién bao gém: lap ké hoach, xac dinh dién bd sung va thyc hién thu thap sach bdo tai li¢u cling
nhu t6 chuc cong tac k¥ thuat (mo ta, phan loai tai ligu, t6 chirc muc luc, to chitc sach va td chirc phuong
thirc phuc vu nguoi doc).

- Hu6ng dan, tuyén truyén sach bao cho nguoi doc.

- Théng ké va bao cio thuong ky vé hiéu qua hoat dong 1én co quan quan 1y thu vién va thu vién nganh doc
cap trén.

2. Hiéu biét:

- Nam dugc dudng 161, chu truong, chinh sach ctia Bang, Nha nudc vé kinh té, khoa hoc va van hoa xa hoi,
cling nhu cac van ban chi dao vé cong tac thu vién.

- Nim duogc céc quy téc, qui pham nghiép vu thu vién.

- Ndm vig cac qui tic bao ho lao dong, phong chdng chay, bao quan sach béo.
- Biét str dung may chir.

3. Yéu ciu trinh d:

- Tbt nghiép trung cap thu vién (néu tét nghiép trung cap nganh khéac phai qua 16p bdi dudng nghiép vu trinh
d6 trung hoc thu vién). Qua thoi gian tap su.

- Biét mot ngoai ngit trinh do bang A.
XVIII - THU VIEN VIEN

1. Chire trach: La cong churc chuyén mon nghi¢p vu thu vién tir cép huyén hodc tuwong duong trd 1én, thuc
hién cac chu trinh, qua trinh nghi¢p vu thu vién theo sy phan cong.

Nhiém vu cu thé:

- Lap ké hoach xay dung thu vién, xac dinh dién bd sung va thu thap sach bao, tai li€u cling nhu t6 chirc
cong tac k¥ thuat nhu phan loai, mo ta, t6 chirc muc luc, t6 chire kho sach va té chire phuc vu nguoi doc.

- T6 chtrc cong tac huéng dan tra clru va cac bién phéap tuyén truyén gidi thiéu sach bao cho ngudi doc.
- Tong két, rut kinh nghiém, ap dung kinh nghiém tién tién va t6 chirc lao dong khoa hoc trong thur vién.

- Xay dung cac vin ban thong ké thu vién va bo céo thuong ky cho co quan quan 1y thu vién va thu vién
nganh doc cap trén.

- Chiu trach nhi€m vé€ cong tac quan 1y, tai san, sach bao va co s¢ vat chat cua thu vién dugc giao.
2. Hiéu biet:

- Nam dugc duong 161, cha trwong, chinh sach phap luat cia Pang, Nha nudce vé kinh te, khoa hoc, van hoa
va xa hoi cling nhu cac van ban chi dao v€ cong tac thu vién, thu muc va thong tin.

- Nam duogc cac quy tic, qui trinh va quy pham nghiép vu thu vién va thong tin.
- Ndm duoc cac qui tic bao ho lao dong, phong chong chay, bio quan va bao vé sach béo.

- Biét sir dung may chit va may vi tinh.



- C6 kinh nghi¢m cong tac thu vién, nam dugc céc kinh nghiém tién tién trong linh vuc chuyén moén dé van
dung.

3. Yéu ciu trinh d:

- Tét nghiép Pai hoc thu vién (néu Pai hoc nganh khac phai qua lop boi dudng trinh d§ Pai hoc thu vi¢n)
qua thoi gian tap su.

- Biét mot ngoai ngir trinh do béng B (doc, dich dugc sach chuyén moén).
XIX - THU VIEN VIEN CHINH

1. Chirc danh: 1a cong chirc chuyén mén nghiép vu thu vién tir cp tinh va tuong duong trd 1én; chi tri, to
chure va xay dung ke hoach cong tac chuyén moén thu vién c6 do phuc tap cao.

Nhiém vu cu thé:
- Xay dung Kké hoach, td chure thyuc hién, cac hoat dong chuyén mon thu vién.
- Tham gia bién soan cic quy trinh nghiép vu, qui tic k¥ thuat cong tac thu vién.

- Chu tri td chirc va thuc hién cac chu trinh, qué trinh cong tac nghiép vu cia don vi va chiu trach nhi¢m vé
chat lugng cong viéc dugc phan cong.

- Xay dung ké hoach b sung sach béo - tai liéu va thuc hién thanh thao cong tac hudng dan tra ctru thong
tin tai liéu cho nguoi doc, nghién curu theo chu de.

- Bdi dudng hudng dan nghiép vu cho mang ludi thu vién cép dudi.
- Tham gia chuén bi noi dung cac hoi nghi - Hdi thao khoa hoc va thuc tidn vé cong tac thu vién.

- Tong két, danh gia va 4p dung céac kinh nghiém tién tién vé nghiép vu. ap dung cac bién phap t6 chirc lao
dong khoa hoc trong cac khau cong tac thu vién.

- Tham gia bién soan gido trinh boi dudng nghiép vu cho cac thu vién cip dudi va tham gia cac dé tai nghién
ctru khoa hoc tur cap tinh tr¢ 1én.

2. Hiéu biét:

- Nim virng duong 161, chu trrong, chinh sach, phap luat cua Bang, Nha nudc vé kinh té, khoa hoc - van hoa
va xa héi cling nhu cac van ban chi dao v€ cong tac thu vién - thu muc va thong tin - Nam viing cac quy tac,
quy trinh nghi€p vu va quy pham k¥ thuat thu vién - thong tin.

- Nam viing kinh nghiém trong linh vic chuyén mén va cac quy tic bao ho lao dong, phong chdng chay, bao
quan va bao vé sach bao.

- C0 tri thire xa hoi hoc.

- Biét sir dung thanh thao may chit va may vi tinh.

3. Yéu ciu trinh d:

- Tét nghié€p dai hoc thu vién trd 1én - Tham nién & ngach thu vién vién it nhét 9 nam.
- Biét mot ngoai ngir trinh do béng C (doc, dich, n6i thong thuong).

- C6 cong trinh nghién ctru khoa hoc hoac dé an c¢6 tinh sang tao vé thu vién dugc hdi dong khoa hoc cong
nhén va dua vao tng dung c6 hiéu qua.

XX - THU VIEN VIEN CAO CAP

1. Chire trach: La cong chtrc chuyén mén cao nhit nganh thu vién tai cac thu vién trung tdm, khu vye, cac
nganh hodc cac thu vién ¢ tim ¢ quoc gia. Gitp lanh dao chu tri t6 chirc chi dao chu trinh, cac qué trinh
cong tac th- vién c6 mirc d6 phirc tap tong hop cao.

Nhiém vu cu thé:

+ Chi tri xdy dung cic vin ban vé cong tic quan 1y va k¥ thuat cua thu vién. Tryc tiép bién soan cac tai liéu
hudng dan nghi€p vu cé ndi dung phuc tap. Chiu trach nhiém veé mat chat lugng ndi dung tai li¢u bién soan
cho mang ludi thu vién cap dudi.



+ Xay dung ké hoach phat trién mang ludi thu vién va chi dao thuc hién.

+ Chii tri to chirc chi dao va thyc hién cac cong tic nghiép vu thu vién phtrc tap, huéng din tra ciru thong tin
phuc vu cac de tai nghién curu tong hop, phtrc tap cho ngudi doc trong va ngoai nudce.

+ Chu tri chuén bi noi dung cac hoi nghi - hoi thao khoa hoc vé nghiép vu thu vién & trong nudc va thé gibi.

+ Tong két, nghién ctru va phd bién cac kinh nghiém tién tién trong va ngoai nudc vé nghiép vu thu vién. To
chure lao dong khoa hoc trong thu vién.

+ Tham gia Hoi dong khoa hoc ctia thu vién (khi c¢6 yéu cau).
+ Chi tri hodc tham gia cac dé tai nghién ciru khoa hoc cip nganh hodc Nha nudc vé cong tac thur vién.

+ Chu tri xay dung muyc ti€u, ndi dung chuong trinh, bién soan tai li¢u va to6 chic bdi dudng chuyén moén
nghié€p vu cho cac ngach cong chuic cap dudi.

2. Hiéu biét:

- Nam virng duong 161, chu truong, chinh sach, phap luét cia Pang, Nha nudce vé kinh té, khoa hoc, van hoa
va xa hoi, cling nhu cac van ban chi dao vé cong tac thu vién - thu myc va thong tin.

- Nam viing quy trinh, quy pham vé nghiép vu thu vién thong tin.

- Nédm virng qua trinh phat trién sy nghiép thu vién Viét Nam va thé g10’1 cling nhu nhing van dé vé 1y luan
va thyc tién, kinh nghiém tién tién trong cong tac thu vién trong va ngoai nudc.

- Nim viing luat lao dong, quy pham bao h¢ lao dong, ky thudt an toan phong chéng chay cling nhu céc
nguyén tac va bién phap bao vé, bdo quan kho tang sach bao tai li¢u.

- Biét t6 chuc ap dung cong nghé tin hoc vao cong tac thu vién.

- Biét sir dung thanh thao cac phwong tién hién dai trong cong tac thu vién (may vi tinh, sao chup, FAX...).
- C6 kha nang tham gia tryc tiép cac hoi nghi, hdi thao quéc té va khu vuc vé thu vién.

3. Yéu ciu trinh d:

- La thu vién vién chinh, ¢6 thdm nién cong tdc & ngach thu vién vién chinh it nhét 6 nam.

- Chinh tri cao cap.

- Biét mot ngoai ngir trinh do béng C tr¢ 1én (doc, dich va noi thong thao).

- C6 cong trinh nghién ctru khoa hoc hodc dé 4n tong hop sang tao duoc cip nganh, Bo thira nhan va dua
vao ap dung c6 hiéu qua.

XXI - THU MUC VIEN

1. Chire trach: La cong chic chuyén mon nghi¢p vu thu muyc trong cac thu vién tir cép huyén hodc tuong
duong trd 1én thue hién céc chu trinh, qua trinh cong tac thu muc theo su phan cong.

Nhiém vu cu thé:

- Xay dung ké hoach thu muc, x4c dinh d& tai va thyuc hién cong tac tra ciru, thu thap tai liéu, xtr 1y ky thuat
thu muc.

- Lam tom tét, luge thuat, téng thuat tai liéu phé thong va tién hanh céc bién phép tuyén truyén, gidi thi¢u tai
liéu cho nguoi doc.

- Tong két, rat kinh nghiém, ap dung kinh nghiém tién tién va t6 chirc lao dong khoa hoc trong cong tac thu
muc.

- Chiu trach nhiém vé cac cong trinh thu muc duoc giao.
- Tham gia chuén bi noi dung cac cudc hoi nghi, hoi thao vé thu muc.
2. Hiéu biét:

- Nim duoc duodng 161, chinh sach, chu truong, phap luat cia Bang, Nha nudc vé kinh té, khoa hoc, van hoa
xa hoi cting nhu van ban chi dao vé cong tac thu vién - thu muc, thong tin.



- Nam viitng duoc cac quy tic, quy trinh nghiép vu va quy pham k¥ thuat thu vién - thu muc va thong tin.
- C6 tri thtre vé xa héi hoc.

- Biét sir dung may chit va may vi tinh.

- C6 kinh nghiém cong tac thu muyc va cac kinh nghiém tién tién vé thu muyc - thong tin.

3. Yéu ciu trinh d:

- Tt nghiép Pai hoc thu vién (néu tbt nghiép Pai hoc nganh khac phai qua 16p boi dudng trinh d§ Pai hoc
thu vién - thu muc va tin hoc) qua thoi gian tap su.

- Mot bang ngoai ngit trinh d6 B (doc, dich thong thuong).
XXII - THU MUC VIEN CHINH

1. Chire trach: La cong chirc chuyén mon nghiép vu trong cac thu vién tir cép tinh va tuong dwong tro 1én;
chu tri t6 chuc va thuc hién cong tac thu muc - thong tin khoa hoc c6 do phurce tap cao.

Nhiém vu cu thé:

- Chu tri, t6 chirc va xay dung ké hoach hoat dong thong tin thu muc cling nhu thyc hién cac cong trinh thu
muc khoa hoc.

- Tién hanh téng thuat, lugc thuat, tom tit cac tai liéu khoa hoc chuyén sau, phuc tap dé phuc vu kip thoi cho
ban doc.

- Tham gia xay dung cac quy trinh nghiép vu va quy pham ky thuat thu myc va cac tai liéu hudng dan
nghiép vu thu muc cho thu vién cap dudi.

- Tham gia chuén bi noi dung cac hoi nghi - hoi thao khoa hoc thuc tién va cong tac thu muyc - thong tin.

- Tong két, danh gia va ap dung céc kinh nghiém tién tién vé nghiép vu thu muyc. T6 chirc lao dong khoa hoc
trong cong tac thu muc.

- Chu tri hodc tham gia cac dé tai nghién ctru khoa hoc vé thu muc tir cdp tinh trg 1én.
- Thye hién thanh thao cic qua trinh cong tac huéng dan tra ciru thong tin cho nguoi doc.
2. Hiéu biét:

- Nam virng duong 161, chu truong, chinh sach, phap luét cia Pang, Nha nudce vé kinh té, khoa hoc, van hoa
va xa hoi cling nhu cac van ban chi dao vé cong tac thu vién - thu muc va thong tin.

- C0 tri thire sdu vé xa hoi hoc.

- Nam viing cac quy tic, quy trinh nghiép vu va quy pham k¥ thuat vé thu muc - thong tin.
- Nam viing cac kinh nghiém tién tién trong cong tac thong tin thu muc.

- Sur dung thanh thao may chir va may vi tinh.

3. Yéu ciu trinh d:

- T6t nghiép dai hoc thu vién trd 1én.

- Tham nién cong tac & ngach thu muc vién it nhat 9 nim.

- Chinh tri trung cép.

- Biét mot ngoai ngir trinh do béng C tr¢ 1én (doc, dich thong thao).

- C6 cong trinh nghién ctru khoa hoc hodc dé an sang tao dugc Hoi déng khoa hgc tinh, nganh cong nhan va
dua vao &p dung c6 hi¢u qua.

XXIII - THU MUC VIEN CAO CAP

1. Chire trach: 1a cong chirc chuyén mon cao nhat vé thu muc trong nganh thu vién tai cac thu vién trung
tam, khu vuc, cac nganh hodc cac thu vién ¢ tam ¢& qudc gia. Gitp lanh dao chu tri t6 chirc chi dao va thuc
hién cac hoat dong thu muc - thong tin khoa hoc c6 do phuec tap, tong hop cao.

Nhiém vu cu thé:



- Chq tri bién soan, téng thuat, luge thuat, tom tit cac tai liéu khoa hoc chuyén sau, téng hop; phuc tap cao
dé phuc vu cho ban doc, nghién ctru chuyén de.

- Truc tiép bién soan cac tai li€u hudng dan nghiép vu thu muc va tin hoc ¢6 ndi dung phire tap. Chiu trach
nhi¢m vé mat chat luong ndi dung tai li¢u chi dao vé cong tac thu muc cho mang ludi thu vién cap dudi.

- Chu tri xdy dung ké hoach va t6 chtre trién khai cong tac thong tin - thu muc va khoa hoc.

- Chu tri td chtrc chi dao va thuc hién véi chét luong cao céac hoat dong thu myc - thong tin, huéng dan tra
ctru thu muc phuc vu cho cac dé tai nghién ctru tong hop, phtrc tap cho nguoi doc trong va ngoai nudc.

- Chu tri chuén bi ndi dung cac cudc hoi nghi - hoi thado khoa hoc va thyc tién vé thu muc va thong tin.
- Tong két va pho bién ap dung cac kinh nghiém tién tién trong va ngoai nudc vé thu muc.

- Chu tri t6 chirc lao dong khoa hoc cong tac thu muyc - thong tin.

- Chu tri hodc tham gia cac dé tai nghién ctru khoa hoc vé thu muc va tin hoc cip nganh trg 1én.

- Tham gia Hoi dong khoa hoc cuia thu vién (néu c6 yéu cau).

- Chu tri xay dung muc ti€u, n0i dung chuong trinh, bi€n soan tai li¢u va t6 chitc boi dudng chuyén mon
nghiép vu cho cac ngach cong chic cap dudi.

2. Hiéu biét:

- Nam virng duong 161, chu truong, chinh sach, phap luét cia Pang, Nha nudce vé kinh té, khoa hoc, van hoa
va xa hoi cling nhu cac van ban chi dao vé cong tac thu vién - thu muc va thong tin.

- Nédm viing qua trinh phat trién cong tac thu muc - thong tin ctia Viét Nam va thé gi6i ciing nhu cac van dé
ve ly luan va thuc tién, cac kinh nghiém tién ti€n trong cong tac thu muc - thong tin.

- Biét t6 chirc ap dung cong nghé tin hoc vao cong tac thu muc.

- C6 tri thure sau rong vé x3 hoi hoc.

- St dung thanh thao cac phuong tién thong tin hién dai (may vi tinh, sao chup, FAX...)

- C6 kha nang tham gia tryuc tiép cac hoi nghi, hoi thao qudc té, khu vuce vé thu muyc - thong tin.
3. Yéu ciu trinh d:

- La thu vién vién chinh c6 thdm nién & ngach thu muc vién chinh it nhét 6 nam.

- Chinh tri cao cap.

- Biét mot ngoai ngir trinh do béng C tr¢ 1én (doc, noéi, dich thong thao).

- C6 cong trinh nghién ctru khoa hoc hodc dé an tong hop sang tao duoc Hoi dong khoa hoc Bo, nganh chap
nhén va dua vao ap dung c6 hi¢u qua.

Phan Ngoc Twong
(Paky)



