BO VAN HOA VA THONG TIN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

ok Doc lap - Tu do - Hanh phic
ER o
S6: 511/VHTT-TCCB Ha Noi, ngay 25 thang 2 nam 2004

HUONG DAN VE VIEC TO (;HU’C THI NANG NGACH BAO T{ANG \{IEN, THU VIEN VIEN LEN
NGACH BAO TANG VIEN CHINH, THU VIEN VIEN CHINH NAM 2004

Kinh gri: - Cac B, co quan ngang B, co quan thuc Chinh phu
- Uy ban nhan dan cac tinh, thanh pho truc thuc Trung vong

Thuc t}ién Quyét dinh sb 393/ 1998/QD-TCCP-CCVC,‘ngéy 03 thang 10 nam 1998 cua B trudng - Trudng
Ban T6 chure - Can bd Chinh phu (nay la B N6i vu) vé viéc ban hanh Quy dinh thi nang ngach Béo tang vién,
Thu vién vién 1én Bdo tang vién chinh va Thu vién vién chinh.

Can cwr vao Cong van s6 273/BNV-CCVC, ngay 13 thang 02 nam 2004 cua By Noi vu vé viéc thod thudn thi
nang ngach Bdo tang vién, Thu vién vién lén Bao tang vién chinh va Thuw vién vién chinh nam 2004, B Van
hod - Thong tin huong dan viéc thuc hién nhu sau:

I. POI TUQNG:

Theo Diéu 1 cta Quyét dinh s6 393/1998/QD-TCCP-CCVC, ddi twong thi nang ngach Bao tang vién, Thu vién
vién lén ngach Bao tang vién chinh, Thu vién vién chinh la c6ng chirc dang ¢ ngach Bao tang vién (mé so
17.166) va Thu vién vién (ma s6 17.170) lam viéc truc ti€p tai cac bao tang, thu vién.

1. Khéi bao tang g(‘”)m:

- Cac bao tang Qudc gia tryc thudc B Vin hoa - Thong tin va Khu di tich Chu tich Hd6 Chi Minh tai Pha Chu
tich Ha Noi.

- Céc bao tang chuyén nganh & Trung wong thudc cac B, co quan ngang B9, co quan thuoc Chinh phu.

- Céc bao tang tinh, thanh phd, cac Ban quan 1y di tich ctia cac tinh thanh phd tryc thuge Trung wong.

2. Khéi thw vién gom:

- Thu vién Qudc gia Vi¢t Nam

- Cac thu vién tinh, thanh phé truc thudc Trung wong

- Thu vién cua cac B, co quan ngang B9, co quan truc thudc Chinh phu

- Thu vién cua céac truong dai hoc, Vién khoa hoc cong ngh¢ Viét Nam, Vién Khoa hoc xa hoi Viét Nam.
IL. PIEU KIEN PANG KY DU THI

1. Pdi véi ngach Bang tang vién chinh:

Ngudi duge cir du thi nang ngach 1én ngach Bao tang vién chinh phai c¢6 di cac diéu kién sau:

a. Pat tiéu chuén nghiép vu ngach Bao tépg vién ban hanh tai Quyét dinh s 428/TCCP-YC ngay 02 thang 6
nérq 1993 cua B9 truong - Truong Ban To chue - Can by Chinh phu (nay 1a BO Noi vu) vé vi¢c ban hanh tiéu
chuan nghiép vu cong chirc nganh Van hod - Thong tin.

b. C6 du van bang, ching chi theo yéu cau ctia ngach Bao tang vién chinh:

- T6t nghiép dai hoc tré 1én, c6 thoi gian ¢ ngach Bao tang vién it nhat 9 nim (khong ké thoi gian tap su). D6i
v6i cac truong hop da co thoi gian ¢ ngach twong duong véi ngach Bao tang vién thi phai ¢6 thoi gian tdi thiéu
la 3 nam tr¢ [én & ngach Bdo tang vién.

- C6 muc luong dang hudng tdi thiu 1a bac 5, hé sb 2,74 trd 1én.
- Biét mot ngoai ngir trinh d6 B.
- C6 cong trinh hodc dé tai nghién ctru khoa hoc dugc nganh thira nhan.

- Trung tdm cép chinh tri hodc quan 1y nha nuéc ngach chuyén vién (3 thang 27 chuyén d& theo chuong trinh
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2. Doi v6i ngach Thu vién vién chinh:
Nguoi duge cur dy thi nang ngach 1én Thu vién vién chinh phai c6 du céc dicu kién sau:

a. Pat tiéu chuin nghiép vu ngach Thu Vi"én vién ban hanh tai Quyét dinh sé 428/TCCP-VC ngay 02 thang 6
nérq 1993 cua B9 truong - Truong Ban To chue - Can by Chinh phu (nay 1a BO Noi vu) vé viéc ban hanh tiéu
chuan nghiép vu cong chirc nganh Van hod - Thong tin.

b. C6 du van bang, chimg chi theo yéu cau cta ngach Thu vién vién chinh
- T6t nghiép dai hoc tr¢ 1€n, c6 thoi gian & ngach Thu vién vién it nhét 9 nam (khong ké thoi gian tap su).

- Dbi vé6i cac truong hop da 6 thoi gian & ngach twong dwong véi ngach. Thu vién vién thi phai co thoi gian toi
thiéu 1a 3 nam tr¢ lén ¢ ngach Thu vién vién.

- C6 muc luong dang hudng tdi thiéu 1a bac 5, hé sb 2,74 trd 1én.
- Biét mot ngoai ngir trinh d6 B.
- C6 cong trinh hodc dé tai nghién ctru khoa hoc dugc nganh thira nhan.

- Trung cép chinh tri hodc quan ly nha nu6e ngach chuyén vién (3 thang 27 chuyén dé theo chuong trinh cua
Hoc vién Hanh chinh Quoc gia).

Néu truong hop nguoi dugce cur di dy thi nang ngach 1én Bao tang vién chinh va Thu vién vién chinh dang theo
hoc Trung cap chinh tri hoac quan ly nha nu6e chua lay dugc chung chi phai c6 gidy ching nhan ctia don vi va
xin ng dén ngay du thi ning ngach s& bd sung hd so day du.

II1I. HINH THU'C THI NANG NGACH:

Phan thi bét budc co:

a. Thi viét

b. Thi van dap

c. Thi ngoai ngir trinh d6 B mét trong 5 thir tiéng: Anh, Nga, Phap, Prc, Trung Qudc
1. Mién thi ngoai ngir ddi véi cac trwong hop sau:

a. Can by, cong churc dy thi dang cong tac tai cac thanh phd tryc thuge Trung wong (Ha N¢i, thanh phd Hb Chi
Minh, Hai Phong, Pa Néng, Can Tho) co tu01 doi tir di 55 tudi tro 1én dbi véi nam va tur du 50 tudi tro 1én dbi
v6i nit. Cac tinh con lai c6 d6 tudi tir da 50 tudi tro 1én dbi véi nam va tir da 45 tudi tré 1én dbi véi i,

b. Nhitng nguoi dang cong tac & cac dia phuwong thudc cac tinh mién nui, bién gidi, hai dao, ving cao sir dung
thanh thao mot ngdn nglr dan tdc thiéu s6 cd xac nhan cia Uy ban nhan dén tinh.

c. Nhimg nguoi c6 bang dai hoc thir hai 1a bang dai hoc ngoai nir thugc mot trong 5 thir tiéng Anh, Nga, Phap,
buc, Trung Qudc hodc ¢o chung chi IELTS 5.0, Toefl qubc té 450 diém tré 1én trong thoi han 01 nam ké tir
ngdy cap chimg chi dén ngay du thi nang ngach.

d. Nhitng nguoi da t6t nghiép dai hoc hodc sau dai hoc ¢ nudc ngoai c6 s dung mot trong 5 thir tiéng néu trén
c6 thoi gian tot nghiép khong qua 5 nim dén ngay Hoi dong so tuyén ciia don vi ¢ van ban giri Hoi dong thi
nang ngach cta B§ Van hoa - Thong tin.

2. Nhiing nguoi khéng thudc dién duoc mién néu trén phai tl}i bat budc mot trong nam thu tiéng Anh, Nga,
Phép, Buc, Trung Quoc, tuy theo dang ky ctia ngudi du thi. Poi voi nhiing truong hop phai thi khong bat budc
ndp chung chi.

IV. NOI DUNG THI

Theo E?iéu 8 ctia quy dinh vé t6 chirc thi nang ngach Béo tang vién va Thu vién vién, ban hanh kem theo Quyét
dinh s6 393/1998/QD-TCCP-CCVC ngay 03 thang 10 ndm 1998 cua B9 truong - Trudng Ban T6 chic Can bo
Chinh phu (nay 1a B N6i vu), B Van hoa - Thong tin s€ c6 tai li€éu huéng dan ndi dung 6n tap cho céac thi sinh
du thi.

V. HO SO DU THI GOM
1. Pon xin du thi nang ngach (mau sé 1)
7 Ran khai IV lich khoa hae (min <A 72)



3. Ban nhan xét cong chirc (mau s6 3)

4. Cac van bang chung chi, giay xac nhan dé tai (c6 xac nhan cua co quan quan ly va st dung cong churc hodc
cong chung nha nudce)

5. Hai phong bi c6 dan tem va ghi rd dia chi, hai anh c6 4 x 6

Cong chirc ndp hd so phai chiu trach nhiém trudc Phap luét vé vin bang, chimg chi ctia minh. Cong chirc khai
man ho so, st dung van bang, chiimg chi khong hop phap s€ bi xtr Iy ky luat theo quy dinh hién hanh ctia Nha
nudc.

Hb so du thi cia mdi nguoi dé vao mot ti ¢ 21em x 32 cm, ngoai bi ghi 0 ho tén, dia chi co quan, s6 dién
thoai, danh muc tai li¢u c6 trong ho so theo thur ty tir 1 dén 5.

VI. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac B, Uy ban nhan dén cac tinh, thanh phé truc thuge Trung vong thanh lap Ho1 dong so tuyén ctr nguoi
di dy thi ding Quy ché thi nang ngach cong chirc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 150/1999/Qb-TCCP ngay
12 thang 02 nam 1999 cua B truong - Trudng ban Ban T6 chire - Can bd Chinh phu (nay 1a Bo Néi vu).

a. Ho1 d@)ng SO tuyén 1ap danh séach thi sinh theo mau sb 4 bao céo 1anh dao Bo, Uy ban nhan dan tinh, thanh
pho dé c6 van ban kém ho so gtri vé Hoi dong thi nang ngach B¢ Van hoé - Thong tin.

b. HO so giri vé Hoi dong thi B Vin hoa - Thong tin (Vu To chirc Can b9, s6 51 - 53 Ngd Quyén, Ha Noi)
gom:

+ Cong van cir nguoi tham du ky thi kém theo Danh sach thi sinh (theo mau s 4)
+ Ho so ca nhan (theo danh sach)
Thoi gian ndp ho so trude ngay 30 thang 4 nam 2004

2. Sau khi téng hop sb lugng va xem xét cu thé, B Vin hoa - Thong tin s& giri thong bao cho nhimng nguoi du
dicu kién dy thi.

3. Thoi gian tap trung 6n thi, du kién 3 ngay khoang thang 8 nim 2004 (s& c6 thong bao cu thé sau).
4. Thoi gian thi: du kién 2 ngay vao thang 8 nam 2004.

5. Dia diém thi du kién:

- Phia Biéc tir Thira Thién Hué tré ra thi tai thanh phd Ha Noi.

- Phia Nam tir Da Néng tr¢ vao thi tai thanh phé Ho Chi Minh

6. L¢ phi thi: theo quy dinh hién hanh

Trén déy la mot s6 diém hudng dan, trong qua trinh thyc hién c6 gi vuong mac dé nghi quy co quan phan anh
vé BO Vin hoa - Thong tin dé xem xét. Dia chi lién lac: Vu T6 chirc Can bg, s6 51 Ngo Quyén, Ha Noi, Dién
thoai: 04.9439718 hoac 04.9438231 (xin 180).

BQ TRUONG BQ VAN HOA - THONG
TIN

Pham Quang Nghi

MAu so 1
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............. ,ngay..... thang...... ndm 2004
DON XIN DU THI NANG NGACH LEN.......cccoomvvrinnnens
Kinh giri: Hoi dong thi ning ngach B6 Vin hoa - Thong tin
Dong kinh giri: Hoi dong so tuyén (B9, ban, nganh Trung wong hodc tinh, thanh phd tryc thugc Trung wong)
Tén toi la:
Ngay sinh
bia chi bao tin:
Trinh d¢ chuyén mon dao tao:
Pang xép ngach: Thoi gian xép ngach:
Hé sb lwong hién huong Thoi gian xép: ngay.... thang.... nam.....

Chtrc vu hién nay:

Sau khi nghién ciru diéu kién dy thi ning ngach tai Vénqbénqsé ....... ngay..... thang..... nam....... cua B Van hoa
- Thong tin. T6i thay ban than c6 du diéu kién, tiéu chuan dé tham du ky thi nang ngach va nhitng cong vi¢c to1
dang dam nhéan da c6 nhitng phan vi¢c theo quy dinh cua ngach............cccceeeee. chinh.

T6i lam don nay mong dugc co quan, va Bg.................... (UBND tinh........ccoevueenneen. ) xem x¢ét cho phép to6i

tham gia ky thi nang ngach. Téi s& ¢ gang, nd lyc dé hoan thanh t6t ky thi va chip hanh nghiém tic moi quy
dinh ctia Nha nudec.

T6i xin giri kém theo don nay 13 hd so xin dy thi gdom:

1. Ban khai 1y lich khoa hoc;

2. Vin bang;

3. Chung chi: - Ngoai ngir
- Quan ly hanh chinh nha nuéce
- Tin hoc

4. Ban nhan xét danh gia cua co quan dang cong tac;

5. Hai phong bi (c6 ghi dia chi); 2 4nh c& 4 x 6;

6. Cac ching chi khac (néu €O).......ovvveveeeeeeeeeenenn.

Kinh don
(Ghi ro ho tén)

MAu s6 2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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............. , ngay..... thang...... ndm 2004
BAN KHAI LY LICH KHOA HQC VA QUA TRINH CONG TAC DU THI NANG NGACH CONG CHUC
Phin 1
TU THUAT VE BAN THAN
- Ho va tén: Nam, Nit
- Ngay thang nam sinh:
- Noi sinh:
- Qué quan:
- Dan toc:
- Ton gio:
- Chd & hién nay:
- Bon vi cong tac:
- Chuce vu hién nay:
- Ma ngach: Heé s6 lwong hién huong: Niam xép:
- Ngay thang nim tuyén dung vao bién ché Nha nudc.
TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tur thang, ndm dén thang, | Chirc vy, don vi cong tac
nam
DIEN BIEN TIEN LUONG (K¢ tir nam 1993 dén nay)
Ngay thang Ngach Béc luong Heé s6 luong

QUA TRINH PAO TAO
1. Tt nghiép dai hoc (trung hoc chuyén nghiép, cao ding):
H¢ chinh quy, tai chuec,............. Chuyén nganh
Thoi gian dao tao: nam. Nam t6t nghiép.

2. B4i dudng & trong hodc ngoai nude: (ghi rd co quan mé, chimg chi, thoi gian bdi dudng).

Phén 2

THANH TiCH HOAT PONG KHOA HQC, QUAN LY
1. V& quan Iy: D chu tri, tham gia xdy dung cac vin ban nao:
2. V& thanh tich khoa hoc:

- Da tham gia nhiing d8 tai nghién ctru khoa hoc gi?
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3. Ngoai ngir: Ghi 13 biét ngoai ngit gi, trinh do.

STT Tén ngoai ngir Trinh do Ghi chu
Phin 3
TU PANH GIA VA XAC PINH CUA CA NHAN
Ddi chiéu véi tiéu chuin nghi€p vu cua ngach..........cccoeovveeiieninnnnn. to1 tu xac dinh nhu sau:
- V& pham chit dao dirc:

- V¢ hoc tap nang cao trinh d¢:
- Vé hoat ddng quan 1y, nghién ctru khoa hoc:
T61 xin cam doan nhirng 101 khai trén 1a diing, néu c6 di€u gi sai tréi toi xin hoan toan chiu trach nhiém.

Xdéc nhén cia co quan sir dung hoidc quéan Nguoi tu khai ky tén
ly cong chire

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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............. ,ngay..... thang...... ndm 2004
BAN NHAN XET CONG CHUC

- Ho va tén cong chuc:

(Mhvs xna




- Co quan, don vi:
1. Phdm chét dao dic;

THU TRUGNG PON VI
(Ky va dong dau)

Mau sb 4
B9, Uy ban nhan dan tinh.........
Co quan:

BAN TONG HOP DANH SACH DANG KY DU THI NANG NGACH LEN BAO TANG VIEN CHINH,
THU VIEN VIEN CHINH
(Keém theo Cong van so............... ngay..... thang....... nam 2004
CUG.....vveeeeeeiee e et et e e eaaaa s )
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va | namsinh |tuyén | vi | danh | lwong |gian giit luong
tén dung [ cong | hién | hién | ngach dé tai,
tac | dang | huéng | (Thang dé an,
dam nim) bai viét
Nam | Nit nhéan Chuyén | TCCT | Ngoai ngir
mon hodc [ Mi&n Dang
QLNN | thi | ky
thi
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Ghi cha: Néu thi tiéng Anh thi ghi tat “A”
Néu thi tiéng Trung Qudc thi ghi tit “TQ”
Néu thi tiéng D thi ghi tit “D”
Néu thi tiéng Phap thi ghi tat “P”
Néu thi tiéng Nga thi ghi tat “N”




